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壹、 管理系統-計畫端管理操作 

推動水域運動計畫管理系統，提供「各級學校」，於線上進行計畫申請與計畫變更

等作業，提供學校端口加深了解計畫全貌與內容外，且精準掌握最即時之申請進度，

此亦有效提升校方計畫申請流程之作業效率。 

一、 登入系統 

提供各級學校單位管理人員進行管理入口 

https://dev-pwsp-stage.playsure.com.tw/applicant/login 

（一） 帳密登入 

步驟一、輸入計畫辦公室提供之帳號及密碼。 

步驟三、點擊「登入」按鈕。 

 

 

  

1.輸入計畫辦公室提供之帳號

及密碼 

2.點擊「登入」 

https://dev-pwsp-stage.playsure.com.tw/applicant/login
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（二） 忘記密碼 

步驟一、輸入計畫辦公室已提供的帳號。 

步驟二、輸入欲收到新密碼的電子信箱。 

步驟三、點擊「發送密碼」按鈕，系統將會自動寄送新密碼至電子信箱，請前往

電子信箱收信。 

 

 
 

 

1.輸入計畫辦公室已提供的帳號 

2.輸入欲收到密碼的電子信箱 

前往電子信箱查看新密碼 



運動部全民運動署推動水域運動計畫申請平台 

第5頁，共14頁 

派趣行動整合科技股份有限公司 Playsure Technology Co., Ltd. 

二、 計畫管理 

提供給予各級學校單位管理人員，管理該校之申請水域計畫資訊，其中包含申請

中計畫及執行中計畫。 

（一） 新增計畫申請 

1. 點選左方功能列「115年度」之「計畫管理」，並點擊下方「申請中計

畫」。 

2. 點選右方「新增計畫」進行計畫申請內容填寫。 

 

⚫ 步驟一：填寫計畫申請資訊 

1. 進入資料填寫頁面，依序填寫「計畫基本資料」、「填表人資料」及「計畫申

請表」。 

2. 點選申請表欄位中的「新增課程表」、「新增活動資訊」、「新增工作編組」

以及「新增工作進度」藍色按鈕，以利完成申請表。 

3. 點擊「上傳 PDF 檔」按鈕，將需提供的附件資料掃描成一份 PDF 檔後，進行

上傳作業。如需重新上傳，請再次點擊「上傳 PDF 檔」按鈕，即可重新上

傳。 

4. 若無法一次將所有資料填寫完成，可點擊「儲存已填寫的資料」按鈕，進行資

料暫存。 

5. 當全部資料填寫完畢，請點擊「下一步」按鈕。 

6. 若要離開目前的頁面，請點擊「取消」按鈕。 

✓ 



運動部全民運動署推動水域運動計畫申請平台 

第6頁，共14頁 

派趣行動整合科技股份有限公司 Playsure Technology Co., Ltd. 
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上傳掃描後附件資料 PDF 檔 

點擊「下一步」，接續填寫經費申請資料 

點擊「儲存已填寫的資料」，將資料暫存 

點選藍色按鈕進行填寫 

點選藍色按鈕進行填寫 
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步驟二：填寫計畫經費申請資訊 

1. 進入資料填寫頁面，依序填寫「計畫項目經費」及「計畫經費明細」。 

2. 點擊「新增經費項目」按鈕，選擇經費類型，填寫經費細項、單價、數量及說

明，點擊「新增」按鈕，即完成單一筆經費項目填寫，若有多筆經費項目，請

依次新增。 

  

 

3. 計畫經費項目如需修改，請點擊「編輯」按鈕；計畫經費項目如需刪除，請點

擊「刪除」按鈕。 

4. 若無法一次將所有資料填寫完成，可點擊「儲存已填寫的資料」按鈕，進行資

料暫存。 

5. 當全部資料填寫完畢，請點擊「下一步」按鈕。 

選擇欲申請的經費項目 

」 

 

點擊「新增經費項目」，填寫經費內容 

」 

 

經費細項資料填寫完成，請點「新增」按鈕 

」 
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6. 若要回到步驟一的頁面，請點擊「上一步」按鈕。 

 
  

如需修改，請點擊「編輯」 

 

如需刪除，請點擊「刪除」 
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⚫ 步驟三：確認填寫資訊 

1. 確認步驟一及步驟二填寫的資料是否正確。 

2. 若要回到步驟一或步驟二的頁面進行修改，請點擊「上一步」按鈕。 

3. 資料確認無誤，請點擊「前往匯出檔案」按鈕。 

 

 

 

  如需修改填寫的申請內容，請點擊「上一步」 

 

資料確認無誤，請點擊「前往匯出檔案」 
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⚫ 步驟四：下載 PDF 檔案 

1. 請點擊「下載檔案」按鈕，系統將自動下載已填寫完成的計畫申請表、經費明

細表及已上傳的附件檔案，合併成一份 PDF 檔案。 

 

 

  

點擊「下載檔案」，系統將自動下載申請表 PDF 檔 
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⚫ 步驟五：申請資料上傳 

1. 點選左方功能列「計畫管理」。 

2. 再點擊「申請中計畫」，找到「 申請資料上傳」。 

 

3. 需先確認 PDF 是否為系統產出版本、是否已核章，確認完畢請於方框中勾

選。 

4. 上傳系統自動合併的 PDF 檔（內含蓋印後計畫申請及經費申請表）。如需重新

上傳，請再次點擊「上傳 PDF 檔」按鈕，即可重新上傳。 

5. 點擊「確認送件」按鈕，申請資料將送至審核單位，若申請表上傳成功，系統

將會寄送確認信件至 E-mail，即完成計畫申請流程。 

 

  

1.點擊「申請中計畫」 

2.再點擊「申請資料上傳」 

5.點擊「確認送件」，並至信箱查看確認信，即完成申請流程 

4.點擊「上傳 PDF檔」，上傳內含蓋印後計畫申請及經費申請表 
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（二） 申請中計畫 

1. 點選左方功能列「計畫管理」。 

2. 接著再點擊「申請中計畫」，可檢視申請中計畫狀態、詳情等資訊。 

3. 點擊「 詳情」，可檢視申請中計畫資訊及計畫歷程資訊，若需要下載計

畫資訊，可點擊「下載 PDF檔案」進行下載。 

 

 

點擊「下載 PDF檔案」，可下載計畫資訊 

點擊「詳情」，可檢視計畫資訊 

點擊「申請中計畫」 
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4. 點擊「 編輯」，可修改尚未進行申請資料上傳的計畫資料。 

5. 點擊「 申請資料上傳」，可上傳「計畫申請公文 PDF 檔」與「蓋印計畫

及經費申請表 PDF 檔」，如需重新上傳，請再次點擊「上傳 PDF檔」按

鈕，即可重新上傳。 

6. 「 註銷」，當審核單位將計畫退件時，此按鈕才會開啟，點選註銷，即

放棄申請計畫。 

點擊「詳情」，可檢視計畫歷程資訊 


