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開 放 水 域 運 動 中 心
F a c e b o o k

運 動 部 全 民 運 動 署
開放水域運動計畫line群組

您 可 以 在 這 裡 找 到 我 們 !
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簡報
大綱
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成 果 核 結 注 意 事 項

成 果 填 報 注 意 事 項
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3 成 果 填 報 平 臺 操 作 說 明



ONE

成 果 核 結 注 意 事 項
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成果核結
注意事項



本計畫經費編列與支用原則須依據「運動部補（捐）助及委辦經費處理作業要
點」、 「運動部補（捐）助及委辦經費編列基準表」、「115年運動部全民運動
署補助推動開放水域運動試辦計畫」辦理。
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經費編列與支用原則

可編列項目
鐘點費

(含救生員鐘點費、教練鐘點費)

工作費(可編列醫護人員費用)

膳費

保險費

場地使用費

(不得支用內部場地使用費)

器材租借費

旅運費

印刷費

雜支
(以業務費總額之5%為上限編列)

不應編列項目
人事費

(計畫主持人、專職人力不得編列)

加班費

內部場地使用費

行政管理費

住宿費

獎金、獎品、紀念品費

以運動部全民署核定補助金額為總額基礎



經費編列與支用原則
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1. 本計畫經常門補助款應依核定之業務費項目支用，不得支應人事費、公
共設施及其他基本硬體設施（如相機、手機、音響、電視機、錄放影機、
攝影機、電腦等）之資本門支出。

2. 場地租借費應以辦理本計畫活動所需場地為限，不得支應固定辦公處所
或內部場地使用費；計畫衍生之相關交通費，依「國內出差旅費報支要
點」相關規定辦理。

3. 支用鐘點費應符合相關支給標準；臨時工作人員／工讀費以現行最低工
資1.2倍為支給上限，且不得低於現行最低工資；大專校院如另訂有支給
規定者，得依其規定支給。

4. 雜支編列以運動部全民署核定補助金額之業務費總額5%為上限編列。

本計畫經費編列與支用原則須依據「運動部補（捐）助及委辦經費處理作業要
點」、 「運動部補（捐）助及委辦經費編列基準表」、「115年運動部全民運動
署補助推動開放水域運動試辦計畫」辦理。



本計畫經費編列與支用原則須依據「運動部補（捐）助及委辦經費處理作業要
點」、 「運動部補（捐）助及委辦經費編列基準表」、「115年運動部全民運動
署補助推動開放水域運動試辦計畫」辦理。
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經費編列與支用原則

1. 經常門計畫：

2. 資本門計畫：

因業務執行需要致原核定項目經費不足者，除核定不得超支
或另有支用上限之項目（如雜支）外，得循內部行政程序於
業務費各項目間辦理勻支。

設備費應依核定計畫之設備項目及數量辦理，不得逕自變更；
如因實際執行需要須調整設備項目或數量，應事前依相關規定
辦理計畫變更，經核准後始得執行。
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核銷注意事項

所有核銷都應依核定計畫書編列的預算科目做核銷

1. 發票、免用統一發票收據,請填貴單位的統編及抬頭。

2. 2、3聯式和傳統長條式的發票上一定要有發票章；

3. 收據一定要有，章上要有廠商統編。

4. 發票及收據請勿塗改。免用統一發票專用章及負責人小章

5. 主計會去查核發票所開立之品項是否有符合廠商的營業項目登記。

6. 支出憑證黏存單上“有修改“都需要蓋經手人章。

非常重要!!!



9

核銷注意事項

正確的發票、收據種類：

1. 傳統長條型紙本發票(要有明細) 

2. 熱感紙QR code發票(請索取明細) 

3. 電子發票(列印出來) 

4. 2聯式(第2聯) 

5. 3聯式(第2.3聯) 

6. 免用統一發票收據

(要蓋有商家統編的大章+負責人小章) 

所有核銷都應依核定計畫書編列的預算科目做核銷 非常重要!!!
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核銷注意事項

1. 發票、收據上請寫清楚購買東西的品名

2. 品名:空白、貨號、英文名、奇怪的品名如遇以上情況,都請再一一備
註買的是什麼!!

3. 單價:空白,請清楚寫明單價,不要算錯!

4. 數量:一批、空白，單位要寫清楚。

5. 總價:請再三確認金額(曾經發生老闆開錯價錢，

但發票已過月份，導致無法更換)

學校名稱 學校地址

6. 備註:活動日期、租車日期...

所有核銷都應依核定計畫書編列的預算科目做核銷 非常重要!!!
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核銷注意事項

僅取得送貨單，非屬合法憑證。

僅取得估價單，非屬合法憑證。

不合法憑證
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核銷注意事項

印刷費用僅取得 OOOOOO企業社收
據， 但經查該行號屬開立發票企業，
故非屬合法憑證。

不合法憑證



TWO 成 果 填 報
注 意 事 項

成 果 填 報 注 意 事 項

13

2step



成果填報方式
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1. 115年度成果填報作業採線上填報及紙本作業並行。
2. 請先於線上平台填入各項資料後，印出紙本檔逐級核章。
3. 用印後，請備文函送計畫辦公室(國立高雄科技大學)。
4. 送出資料務必與線上平臺相符合。

1 參與人員統計表

2 保險證明

3 收支結算表

4
計畫審查委員建議之

相關文件資料。

成果報告資料應檢附

非常重要!!!

活動辦理需於
10/30前執行完畢
11/15前完成成果結報

期

程



成果填報方式
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(1)參與人員統計表

A. ①年齡及性別：每位參與者皆須依實際年齡及性別計入1次，各欄人數加總應等於
「本場總參與人數」。

B. ②是否為學生：學生與非學生加總為「本場總參與人數」。
C. ③特定族群：僅符合該身分者填列，同一人可同時具多種身分，各類人數加總不須

等於本場總參與人數。
D. 範例：1名15歲女性原住民學生，於①「青少年13–18歲／女生」計1人；於②可

同時計入「學生」③可同時計入「身心障礙者」及「原住民」各1人。

依據本計畫試辦要點規定「成長型」、「卓越型」計畫參與對象需為全體民眾，在
籍學生參與比例原則上不得超過總人數 40%，「起步型」計畫不得僅為學生參與。

一場活動
填寫一列

成果報告資料應檢附 !



成果填報方式
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(2)保險證明

A. 本案應依「水域遊憩活動管理
辦法」第10條所定保險額度
辦理活動專屬足額公共意外責
任保險；未符規定辦理保險者，
不予核結。

B. 應檢附保險相關證明資料。

成果報告資料應檢附 !



成果填報方式
(3)應依「115 年運動部全民運動署補助推動開放水域運

動試辦計畫」、核定計畫之審查委員建議，檢附相關文件資料。

全民署審核意見
1. 辦理水域運動頗具潛能，允以補

助，期待貴單位能積極推展並落
實執行。

2. 所提供之合作意向書應與「協辦
單位」、「其他單位」、「工作
編組」之單位相符。

3. 應檢附本計畫水域運動類型相對
應之教練專業證照或證明文件佐
證。

4. 緊急應變措施規劃與救難醫療聯
絡網宜加強敘明之。

5. 運動部全民運動署核發之合格救
生員證書應留意有效期間。

6. 「鐘點費-工作費」應編列於工作
費內。

7. 聘用人員支領「鐘點費」與「臨
時工作人員費」應依「運動部補
（捐）助及委辦經費處理作業要
點」規定辦理。

委員修正建議皆須於
成果報告書中呈現

成果報告資料應檢附 !
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成果報告書



成果填報方式
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(4)收支結算表。

國立及縣市所屬學校依據運動部補（捐）助及委辦經費處理作業要點第10點規定，
補助經費結餘款未超過10萬元者，得免予繳回。
私立大專院校，應全數或按補（捐）助比率繳回。

成果報告資料應檢附 !



問 題 集
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A

1
若遇天災等不可抗力因素需
要取消活動，已經預支之活
動經費項目是否需要繳回。

經運動部全民運動署同意註銷活動後，

應整案繳回計畫經費
(經常門、資本門)。
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A

2 活動執行完畢，但是經費
有剩餘，是否需要繳回?

國立及縣市所屬學校依據運動部補（捐）助及委
辦經費處理作業要點第10點規定，
補助經費結餘款未超過10萬元者，得免予繳回。
私立大專院校，應全數或按補（捐）助比率繳回。
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A

3 如果註銷辦理活動，還
需要繳交成果報告書嗎?

計畫變更必須函文給全民署，

經運動部全民運動署同意撤銷該案後，
本案可以不必繳交成果報告書。
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成 果 填 報 平 臺 操 作 說 明
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3step

Three成果填報平臺
操 作 說 明



成果填報方式
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登入運動部全民運動署推動水域運動計畫申請平台
https://owsectw.org/進行成果結報 成果填報操作手冊下載處

https://owsectw.org/
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「利用體育的力量，去建設一個更加平等、包容的社會」

-國際奧委會

利用水域運動的力量，
去建設一個更加平等、包容的社會


